
京都西山短期大学 キャンパスマナー 

本学は、社会人の養成校です。よって社会人のマナー教育として、キャンパスマナーを定め

ています。キャンパスマナーは、社会に出た際の気持ちの良い環境を保つための必要な項目と

位置付けています。学生それぞれが実践することで、社会人の基礎的なマナーやモラルを育み

ましょう。 

 

1 挨拶  

社会人の基本は明るい「挨拶」に始まります 

●学内で外来者や教職員に会ったら、自分から会釈、または挨拶しましょう。 

●基本は、しっかりとした声で「おはようございます」「こんにちは」といいましょう。 

●声を出す挨拶が適当でない場所（授業中の廊下など）では、軽く会釈をしましょう。 

 

2 講義・教室 

学生にとって授業は最も大切な学びの場です 

〈教室〉 

●座席が指定されていない教室では、前から順につめて座るようにしましょう。 

●チャイムの前に机上を整理して、必要なテキスト･ノート･筆記用具を用意しましょう。 

●携帯電話はマナーモードに設定しましょう。 

●バッグ類は、通路を妨げないように下に置きましょう。 

●食べ物や飲み物をこぼしたときは、拭いて処理しましょう。 

●飲食の後、ゴミは所定のゴミ箱に捨てましょう。 

●授業が始まったら、帽子やマフラーは取りましょう。 

●大学施設内で携帯電話やパソコン等の充電をするのは止めましょう。 

●机、校舎等の学内施設・備品に落書きはせず、大切にあつかいましょう。 



 

〈授業の開始と終了〉 

●点呼の時、名前を呼ばれたら、「はい」と返事をしましょう。 

●遅刻をしてきたときは、後ろのドアから静かに入って教員に一礼して着席しましょう。 

●授業終了時は、椅子をきちんと机の下に納めましょう。 

●消しゴムのカスは、床に払わずに、集めてゴミ箱に捨てましょう。 

●授業が始まったら、飲食は止めましょう。 

●教員が授業終了の指図をしてから机上の片付けを始めましょう。 

 

授業 

●私語するのはやめましょう。 

●授業中はイヤホンを外しましょう。 

●授業の担当の教員の許可なく、スマートフォンを使用するのはやめましょう。 

●その授業の以外のレポートや課題は行わないようにしましょう。 

●みだりに席を離れることはやめましょう。離席をするときは、教員の許可を得ましょう。

（離席が 20 分越えたら欠席となります。なお、授業中の喫煙も禁止です。） 

●授業に必要のないないものを机の上に置くのはやめましょう。 

 

共有スペース 

●廊下や階段は横に広がって歩くなど、前後の人の通行を妨げにならないようにしましょう。 

●授業時間中は、大勢で声高に話さないようにしましょう。 

●歩きながらスマートフォンを使用するのはやめましょう。 

●飲食をしながら、廊下、階段を歩くのはやめましょう。 

●廊下・階段に座り込むのはやめましょう。 



 

 

 

スクールバスの利用について 

●乗車場では、他の通行者の妨げにならないように待機しましょう。 

●乗車中は、飲食をするのはやめましょう。 

●乗車中の通話をおこなうのはやめましょう。 

●音を出してスマートフォンを使用するのはやめましょう。 

●イヤホンの音量は、周りの人の迷惑にならないよう配慮しましょう。 

●座席は、１名でも多く利用できるよう相席に協力しましょう。 

 

車通学について 

●学校が定めた駐車スペースに駐車しましょう。 

（駐車場が満車の場合は、教学課へ事前に申出てください。） 

 

学内外の禁煙について 

●学内の決まった場所のみで喫煙しましょう。（大学周辺地域での喫煙も禁止です。） 

 

学校への電話連絡について 

●学校へ電話にて問い合わせ等を行う際は、「コース名、学年、氏名」をまず伝え、その後に

用件を話すようにしましょう。 

 

SNS やスマートフォン利用上の注意点 

ながらスマホをしない 



歩きスマホや自転車に乗りながらのスマホ使用は、人とぶつかったり、転んだり、交通事故

に巻き込まれたりする危険性があります。周囲の邪魔にならない場所で利用しましょう。 

スマホ依存症にならない 

スマホの長時間利用により、身体面や学業に影響が出ることがあります。１日の利用時間を自

分で制限しましょう。 

個人情報の流出に注意！ 

SNS 上での個人情報の公開範囲は慎重に設定しましょう。顔写真や個人が特定できる情報は

極力載せないようにしましょう。複数人で写っている写真を載せる際は、一緒に写っている人

の同意も必要です。 

安易な書き込みをしない 

ネット上への書き込みは、自己責任です。慎重におこなってください。安易な書き込みがトラ

ブルにつながり、アルバイト先・大学・家族・友人、さらには自分自身の将来に大変な影響

を及ぼす恐れがあります。 

著作権に注意！ 

ネット上の画像にはすべて著作権があり勝手に使用することはできません。無断で使用して

訴えられたり、巨額の賠償金を請求されないよう気をつけましょう。 

 

3 地域社会とのお付き合い 

大学を支えてくださっている地域社会とも良いお付き合いをしましょう 

●地域の方々にも礼儀正しく接しましょう。 

●公共交通機関を利用する際、大声で騒がないようにしましょう。また、出入り口に立ち止

まらずに、お年寄りや身体の不自由な方へは、できるだけ席を譲りましょう。また、スマー

トフォンの利用については、周りの方へ配慮するようにしましょう。 

●友だちと歩道いっぱいに広がって歩かないようにしましょう。 

●自転車で通学する際等、並んで走らないようにしましょう。 

●ごみをポイ捨てするのはやめましょう。 

●他の家の敷地内の果物や野菜は無断でとるのはやめましょう。 



●住居では、騒音やゴミ処理など、周りの方に迷惑名がかからないように生活しましょう。 


